MATRICULACION ON-LINE 2024/2025 — FAMILIAS .
IES LA GANDARA - TORENO L@?MMRI( uACION ONLINE

Acceso a la aplicacion de matriculacion https://www.educa.jcyl.es/familias/es/matriculacion-web

Se accede con las claves del portal o con Cl@ve. Si ain no disponen de cuenta del Portal de Educacion
tendra que darse alta (siga las instrucciones que les hemos entregado en marzo) o utilizar Cl@ve.

En la aplicaciéon habrd pregrabada una solicitud por matricula. Si un alumn@ no aparece en los
formularios web o estos no se corresponden con la matricula, pdngase en contacto con el Centro.

Importante:
“Los documentos que se deben subir obligatoriamente se relacionan en la hoja de informacién que se
entrega al alumnado con el boletin de notas de fin de curso y también en la pagina web del Centro”

1. Los datos del tutor2 son obligatorios excepto enaquellos casos en los que, legalmente, solo exista
uno. Si existe el tutor2, sera obligatorio adjuntar la declaracion responsable firmada por éste.

2. Se deben tener escaneados y guardados los documentos obligatorios que se van a adjuntar antes de iniciar la
solicitud con el fin depoder finalizarla en la misma sesion. Si se supera el tiempo de la sesion, caducard y habra
que comenzar de nuevo con la solicitud de matricula.

3. La solicitud de matricula no se podra guardar hasta que haya rellenado los campos obligatorios de
todos los apartados. Al finalizar cada apartado se accedera al siguiente pulsando “Siguiente”.

4. La grabacién de la matricula, y como consecuencia su validacion, se realizara al final del proceso. Si se
interrumpe antes de finalizar o al intentar guardar apareciera un mensaje de error, no se grabara nada y
se tendrd que empezar de nuevo.

PASOS A SEGUIR PARA LA MATRICULACION ON-LINE:

1. La solicitud de matricula vendra cumplimentada. Las familias solo tendran que completar o modificar los
datos que falten y seleccionar las materias de las que desean matricularse.

2. Una vez que se accede a la aplicacidn se entra en una pantalla en la quese veran las solicitudes que la
familia/alumno ha ido rellenando. Inicialmente estard vacia. ,.... £ 0

Castita'y Leon

Matriculacién de Educacién Infantil, Primaria, ESO, Bachillerato y Ciclos Formativos

de FP y APyD

Listado de sus solicitudes

cditar solicitud @) Descargar Solcitud Registo Electronico ®

Para acceder al formulario se debe pulsar el botén “mas”. Se abre una ventana donde se seleccionara el alumn@.
Aparecera un formulario por alumno. Si no aparece el formulario es que no se han precargado los datos y debera
ponerse en contacto con el centro. (Los formularios no estaran disponibles hasta que los centros realicen la

promocion)

3. Seleccionar el alumno y pulsar “Siguiente”. Se abren las pantallas de la matricula.




4. Los datos que llevan un * son obligatorios y si no se cumplimentan no se puede pasar de pantalla.

5. En todas las pantallas se debe pulsar “Siguiente” para continuar, excepto en la ultima que se debe pulsar
“Revisar” para que se grabe la matricula.

6. Una vez que se vayan rellenando los diferentes apartados si se podra mover libremente por ellos, con los
botones de previo y siguiente o utilizando el menu de la izquierda.
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Seguado apelido [Inome: * e

DATOS DE NACIMIENTO:
Erecta s Provinca Municelo Locadad:

1002008 [ &8 v v v 3]

DATOS DEL SEGURO:

7. En las pantallas “Datos del alumno/a”, “Domicilio/comunicacién”, “Datos del tutorl”, “Datos del tutor2” y
“Datos de otra persona de contacto” se rellena la informacién que falte.
Si existe el tutor legal 2 es obligatoria rellenar sus datos.

8. Cuando se pretenda pasar de una pantalla no completada aparecera en cada casilla incompleta un mensaje con
la informacién sobre el contenido que falta. Ademads, en la parte inferior de la pantalla se despliega, también
en rojo, un listado con los errores que se han producido.
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[ Nagonafidad: ] Su formulario tiene los siguientes errores
v

Indique la

nacionalidad

1. Nacionalidad:: Indique la nacionalidad del tutor legal 1

del tutor legal 1

9. En los apartados de “Datos del Tutor”, si se marca “Mismo domicilio que el alumno” se rellena
automaticamente el domicilio que se haya grabado en el apartado “Domicilio/Comunicacién” del alumno v,
mientras se mantenga activado el check, solo se podra modificar la informacién en la zona del alumno.

10. En el apartado de “Datos Académicos”, los datos del centro y de la ensefianza en la que se va a matricular
vendrdn cumplimentados y no podrdn sermodificados.

Si el centro tiene definidos programas especificos con sus idiomas o itinerarios se debe seleccionar el que
corresponda a cada matricula dependiendo de la modalidad o las materias que quiera cursar el alumno. Si no
tiene, el formulario contiene todas las materias que oferte el centro para un estudio y curso determinado.

DATOS DE LA ENSENANZA:

rato de Clencias y Tecnologia ~ | ORDINARIO

Bach
* Programa * ldioma
Primer Curso - NINGUNO ~ || NINGUNO ~

* ltinerario

Bachillerato de Ciencias/Tecnologia
Biologia-Economia

Dibujo Técnico-Tecnologia e Ingenieria
Itinerario Biologia - Anatomia

Para seleccionar las asignaturas que va a cursar el alumno se deben seguir las indicaciones numéricas del
encabezado de cada seccion. Por ejemplo:

Comunes

Si se ha seleccionado un programa bilinglie en el plan de estudios se indicaran las asignaturas que se imparten en
el idioma de dicho programa.
2



Si un “grupo de materias” hay que elegirlas siguiendo el orden deprioridad que tenga el alumno, se deben
ordenar de la siguiente manera:

o Ordenar todas las materias que se oferten.
o Inicialmente aparece hueco para una materia. Para ir afadiendo filas se puede pulsar el icono “mds” o acceder
al desplegable de la flecha, (“Insertar arriba”,“Insertar abajo”)

WModalidad (elegir el orden). El numero minimo de materias que tiene que ordenar es 2

Orden  * Materias
[-] - v

A Insertar Arriba
w Insertar Debajo

Las filas se van afadiendo por orden. La prioridad (si se quiere cursar en primer, segundo, tercer... lugar) viene
determinada por dicho orden. Una fila se puede “eliminar”.

Pulsando encima de la fila se despliegan las materias elegibles y seselecciona la que se quiere afiadir en cada lugar.

Ejemplo: Este alumno quiere cursar Artes escénica en primer lugar, si noes posible Cultura Audiovisual Il en
segundo y, si tampoco es posible, Disefio en tercer lugar

Orden  * Materias

v 1 Artes Escénicas v

= |2 Cultura Audiovisual Il v

- 3 v
Artes Escénicas !

Cultura Audiovisual Il
Disefi

Se puede modificar el orden de las materias colocandose en ese registroy utilizando las flechas del desplegable:

11. En el apartado de “Servicios complementarios” estardn activo el servicio de transporte escolar. Se
selecciona si se tiene derecho a dicho servicio y se incluird la localidad y parada.

12. En el apartado de “Otros datos familiares” se indican los datos familiares del alumno relativos al nimero de
hermanos y la posicidn que ocupa entre ellos.

13. Apartado “Documentacién”: se adjuntardn los documentos que se especifican en el documento
correspondiente. Admite formatos jpg y bmp para las imagenes y pdf para los textos.

Los documentos acompafiados de un asterisco es obligatorio presentarlos.

Al pulsar “Elegir archivo” permitira acceder a los ficheros de su equipo para que se pueda incorporar el fichero que

contiene el documento a aportar. dHDeclaracidn responsable firmada por el tutor legal 2

Elegir archivo |[No se ha seleccionado ningan archivo

Solo & admiten imagenes o documentos POF. El tamafio maximo penmitido es de IMB
Si una vez subido un fichero se tuviera que eliminar se tendra que pulsar el botén %

Existe una seccion de “Otra documentacidn solicitada por el centro” en la que se afiadiran documentos no incluidos
en los epigrafes anteriores. Hay que afiadirlos uno por uno en los huecos existentes (Documento 19, 22 ...)

Otra documentacién solicitada por el centro

Documento primero

| Elegir archivo | No se ha seleccionado ﬂiﬂgﬂl‘l archivo

Solo se admiten imagenes o documentos PDF. El tamafio maximo permitide es de 3MB
Documento segundo

| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo

Solo se admiten

genes o documentos PDF. Eltamafio méximo permitido s de 3MB
Documento tercero

| Elegir archivo | No se ha seleccienado ninglin archive

Sele se admiten imagenes o decumentos PDF. El lamafio maximo permitide es de 3VME



14. En el apartado “Autorizacién a la difusién de imagen” se debe marcar el check si se da el consentimiento o
no a la autorizacién de la difusién de imagen.

15. En el apartado “Presentacion” se leeran las condiciones para la presentacién y,si se desea grabar la

informacién, se pulsara el botén m

Se genera una ficha que permite comprobar que la informacién que se va a enviar al centro es correcta. Si hubiera

. e s . € Editar
que realizar alguna modificacion pulsar elbotdn

Si se quiere confirmar el envio al centro pulsar el botén Guardar

16. Al pulsar el botén “Guardar”, si el proceso se ha realizado correctamenteaparece el mensaje: “Formulario
grabado”

17. Las solicitudes que se hayan grabado aparecen en la pantalla principal.

18. Si el formulario se ha grabado correctamente, en la pantalla principal aparece elalumno con el simbolo

w. Este formulario ya esta finalizado y entregado.

4222842~

o Informacion

19. Pulsando encima de este simbolo aparece el mensaje:

SOLICITUD VALIDA. se ha[completado corectamente Ia solicitudde
matricula 42 y se ha enviado al centro, donde
procederan a su formalizacion. Podra descargar su resguardo en PDF

Si ha habido algun error en la grabacion aparece el simbolo
Importante: Si aparece este simbolo la solicitud de matricula no ha sido enviada al centro.

4223142-

20. Al pulsar encima del simbolo aparece el mensaje:
Q Error
SOLICITUD NO VALIDA. La solicitud 4223142~ no ha
podido ser registrada y no se ha enviado al centro. Inténtelo de nuevo
mas tarde, y si el problema continua, contacte con el 012
21. Si la solicitud de matricula se ha grabado correctamente se puede descargar unresguardo en un fichero

o]
pdf, pulsando .
P 09301635K
22 jun. 2022 8:22:28 4310296~

En el resguardo constaran, ademas de todos los datos de la solicitud, el cddigode la misma y la fecha y hora de
presentacion de la misma.

22. Si un padre/madre/tutor tiene varios hijos deberd presentar una solicitud de matricula por cada uno. Una
vez finalizada la grabacién de una solicitud volverd a la pantalla inicial, pulsard el botdén “mds” y repetird todo el
proceso para las demas solicitudes.

Matriculacién de Educacion Infantil, Primaria, ESO, Bachillerato y Ciclos Formativos

de FP y APyD
Listado de sus solicitudes
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